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รายละเอยีดของรายวชิา 
คณะวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลย ีสาขาวชิาวทิยาการคำนวณและเทคโนโลยดีจิทิลั 

ภาคการศกึษาท ี ่1 ป ีการศกึษา 2564 
มหาวทิยาลยัหวัเฉยีวเฉลมิพระเกยีรต  ิ

              
หมวดท ี ่1 ข ้อมลูท ัว่ไป 

 

1.  รหสัและช ือ่รายวชิา CS1001 การใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์สำเร็จรูปใน
ชีวิตประจำวัน 

2.  จำนวนหนว่ยกติ 1 
3.  หลกัสตูร และประเภทรายวชิา หลายหลักสูตร / หมวดวิชาศึกษาทั่วไป 

กลุ่มวิชาวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์ 
4.  ภาคการศกึษา / ช ั้นปที ีเ่รยีน ทุกภาคการศึกษา / ทุกชั้นปีการศึกษา 
5.  รายวชิาท ีต่อ้งเรยีนมากอ่น (Pre-requisite) ไม่มี 
6.  รายวชิาท ีต่อ้งเรยีนพรอ้มกนั (Co-requisite) ไม่มี 
7.  ช ื่ออาจารยผ์ ูร้บัผดิชอบรายวชิา อาจารย์ยุวธิดา ชิวปรีชา 
     ช ื่ออาจารยผ์ ูร้บัผดิชอบรว่ม อาจารย์วรนุช มีภูมิรู้ 

อาจารย์ณัฐพร นันทจิระพงศ์ 
อาจารย์นฤดี บูรณะจรรยากุล 
อาจารย์เปรมรัตน์ พูลสวัสดิ์ 
ผู้ช่วยศาสตราจารย์สุธีรา พึ่งสวัสดิ์ 
อาจารย์ ดร.ศิลา เต็มศิริฤกษ์กุล 

8.  สถานท ีเ่รยีน ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ อาคารเรียน 2  
มหาวิทยาลัยหัวเฉียวเฉลมิพระเกียรติ 
ภาคบรรยาย  
ไม่มี 
ภาคปฏิบัติ  
กลุ่ม 01 จันทร์ เวลา 08.30-10.30 น. ห้อง 2-425 
กลุ่ม 02 จันทร์ เวลา 12.30-14.30 น. ห้อง 2-425 
กลุ่ม 03 อังคาร เวลา 08.30-10.30 น. ห้อง 2-425 
กลุ่ม 04 อังคาร เวลา 10.30-12.30 น. ห้อง 2-425 
กลุ่ม 05 อังคาร เวลา 12.30-14.30 น. ห้อง 2-425 
กลุ่ม 06 อังคาร เวลา 14.30-16.30 น. ห้อง 2-425 
กลุ่ม 07 พุธ เวลา 08.30-10.30 น. ห้อง 2-425 
กลุ่ม 08 พุธ เวลา 10.30-12.30 น. ห้อง 2-425 
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กลุ่ม 09 พุธ เวลา 14.30-16.30 น. ห้อง 2-425 
กลุ่ม 10 พฤหัสบดี เวลา 10.30-12.30 น. ห้อง 2-425 
กลุ่ม 11 พฤหัสบดี เวลา 12.30-14.30 น. ห้อง 2-425 
กลุ่ม 12 พฤหัสบดี เวลา 15.30-17.30 น. ห้อง 2-425 
กลุ่ม 13 จันทร์ เวลา 08.30-10.30 น. ห้อง 2-424 

9. ว ันท ี่จดัทำรายละเอยีดของ
รายวชิา หรอืวนัท ีม่กีารปรบัปรงุ
คร ั้งลา่สดุ 

2 สิงหาคม 2564  

 

 
หมวดท ี ่ 2 จุดมุ่งหมายและวตัถปุระสงค  ์

 
1.  จุดมุง่หมายของรายวชิา 

1.  ให้มีความรู้เกี่ยวกับการใช้งานคอมพิวเตอร์ อินเทอร์เน็ต และโปรแกรมประยุกต์ทั่วไปได้อย่างมีประสิทธิภาพ
และได้ผลดี โดยใช้กระบวนการสอนที่เน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ 

2.  ให้เกิดทักษะที่คุ้นเคยกับการใช้โปรแกรมประยุกตท์ั่วไปที่ต้องมีใช้ในสำนักงาน 
3.  ให้มีจริยธรรมในการใช้คอมพิวเตอร์ โดยคำนึงถึงผลกระทบต่อสังคมโดยสว่นรวม  

2.  ว ัตถปุระสงคใ์นการพฒันา/ปรบัปรงุรายวชิา 
 2.1 ว ัตถปุระสงคข์องรายวชิา 
 จากผลการประเมินในภาคการศึกษาที่ผ่านมา มีข้อวิพากษ์จากผลการประเมินโดยนักศึกษาว่า อาจารย์สอนไว
เกินไปค่ะ ตามไม่ค่อยทันเท่าไหร่ อยากให้อธิบายช้าลงอีกนิดค่ะ อยากให้อาจารย์ลดการสั่งการบ้านลง อาจารย์สั่งงาน
เยอะมาก เน่ืองจากเป็นการเรียนการสอนออนไลน์  จึงได้นำข้อมูลดังกล่าวในปีการศึกษาที่ผ่านมานำมาร่วมออกแบบ
การเรียนรู้ โดยมีวัตถุประสงค์ดังน้ี 

1.  เพื่อให้การเรียนการสอนของรายวิชาน้ีเป็นไปตามมาตรฐานผลการเรียนรู้ หมวดวิชาศึกษาทั่วไป (หลักสูตร
ปรับปรุง พ.ศ.2560)  (สกอ.) 

 2.  มีการปรับปรุงเน้ือหา ตลอดจนรูปแบบการสอน ให้เหมาะสมกับสภาพนักศึกษาที่เข้าเรียน กล่าวคือ ได้มีการ
ร่วมพูดคุยกับอาจารย์ผู้สอนร่วมในรายวิชาในประเด็นดังกล่าว แต่เห็นพ้องต้องกันว่าพื้นฐานทางคอมพิวเตอ ร์ของ
นักศึกษาอาจจะแตกต่างกัน และเน้ือหารายวิชาก็เหมาะสมแล้วกับระยะเวลาทีก่ำหนด 

3.  ปรับเปลี่ยนซอฟต์แวร์ให้ทันสมัยและตรงตามความต้องการของตลาดงาน ปรับเปลี่ยนโปรแกรมสำหรับการ
เรียนการสอนให้ทันสมัยยิ่งขึ้น จากการที่มหาวิทยาลัยได้อนุมัติจัดซื้อซอฟต์แวร์ Office 365 และ MS-teams 

 4.  ปรับปรุงเน้ือหาในหัวข้อเร่ือง “พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2560 (ฉบบัที่ 
2) และ “พระราชบ ัญญัต ิการรักษาความมั่นคงปลอดภัยไซเบอร์ พ.ศ. 2562” ให ้ท ันสมัยและสอดคลอ้งกับ
สภาพการณ์ปัจจุบัน โดยมีการเพิ่มเติมสื่อการสอนที่เป็นวิดีทัศน์ที่ง่ายต่อการเรียนรู้ 

  5. เพิ่มสื่อการสอนในหัวข้อ การสร้าง Webpage เบื้องต้น, Internet of Things (IOT), การใช้งานโปรแกรม
ประเภท Word Processor เบื้องต้น, การใช้งานโปรแกรมประเภท Spreadsheet เบื้องต้น และการใช้งานโปรแกรม
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จัดการฐานข้อมูลเบื้องต้น ในรูปแบบของคลิปวิดีโอ เพื่อให้นักศึกษาเข้าใจเน้ือหาในหัวข้อดังกล่าวได้ดียิ่งขึ้น และ
นักศึกษาสามารถศึกษาย้อนหลังได้  
 6. ปรับปรุงเนื้อหาในหัวข้อเรื่อง “การใช ้งานโปรแกรมนำเสนอผลงาน (Presentation graphic)” โดยมี
รายละเอียดดังน้ี 

คร้ังที่ 1 
- แนะนำการเรียกใช้ บันทึก และออกจากโปรแกรม 
- เคร่ืองมือต่าง ๆ ในริบบอน (Ribbon) 
- การสร้าง Slide และการเลือก Layout 
- การใส่ข้อความใน Layout และการเพิ่มข้อความเอง (Text box, Word art) 
- การใส่ Shapes / Icons / 3DModel 
- การใส่รูปภาพในรูปแบบต่าง ๆ  
- การสร้างตาราง 
- การใช้ SmartArt เพื่อสร้างแผนผังลำดับงาน / แผนผังองค์กร 
- สร้างแผนภูมิต่าง ๆ 
- การวาดรูป (Ribbon : Draw) 
- การสร้างเทมเพลตจากงานนำเสนอ (Ribbon : Design) 
คร้ังที่ 2 
- การสร้าง Screen Recording เพื่อจัดทำ Video 
- แนะนำการใส่ Clip Video / Audio 
- การตั้งค่าการเคลื่อนไหวของวัตถุบนสไลด์และเอฟเฟ็กตต์่าง ๆ   
- ออกแบบเส้นทางการเคลื่อนไหว 
- การตั้งค่าการเปลี่ยนสไลด์ 
- การตั้งค่าเวลาในการนำเสนอ 

7. ปรับปรุงเน้ือหาในหัวข้อเร่ือง “การใช้งานโปรแกรมประเภท Spreadsheet เบื้องต้น” โดยมีรายละเอียด
ดังน้ี 

- Short key 
- Transpose 
- Format as a Table 
- Custom list 
- Flash fill 
- Conditional Formatting 
- Basic formula and function 
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  8.  มีการเพิ่มเติมสื่อที่ใช้ในการเรียนการสอนของรายวิชา ในหัวข้อเร่ือง “การสร้าง Web page เบื้องต้น” 
กล่าวคือ สร้างต้นแบบเว็บไซต์แนะนำจังหวัดต่าง ๆ  ในประเทศไทย เพื่อสร้างความเข้าใจให้กับนักศึกษาในการพัฒนา
ชิ้นงานของตนเอง 

  9. ประสานงานกับแผนกบริการคอมพิวเตอร์ สำนักทะเบียนและประมวลผล รับทราบในข้อเสนอแนะเร่ืองความ
ล้าสมัยของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ต่าง ๆ  

  10.  จัดก ิจกรรมการเรียนการสอนที ่ส ่งเสริมท ักษะด ้านการค ิดสร้างสรรค์ (Creativity) การต ิดตอ่สื่อสาร 
(Communication) และการคิดวิเคราะห์ (Critical Thinking) 

  11.  ปรับภูมิทัศน์ของห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์เพื่อสร้างบรรยากาศการเรียนรู้ เน่ืองจากสถานการณ์การแพร่
ระบาดของไวรัส COVID-19 เพื่อเป็นการรักษาระยะห่างทางกายภาพ (Physical distancing) จึงต้องปรับภูมิทัศน์
ของห ้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ใหม่ ให ้สอดคล้องกับแนวทางการปฏิบัต ิตามประกาศกระทรวงการอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

  12.  ปรับรูปแบบกิจกรรมการเรียนการสอนในรายวิชาให้มีลักษณะเป็นการเรียนรู้ที่ผสมผสานรูปแบบการเรียนรู้
ท ี ่ม ีความหลากหลาย (Blended Learning) มากย ิ ่งขึ ้น เพ ื ่อให้ตอบรับก ับรูปแบบการเรียนรู้ ในสถานการณ์ที่
เปลี่ยนแปลงในปัจจุบัน 

  13. จัดรปูแบบการเรยีนการสอนท ีร่องรบัสถานการณก์ารแพรร่ะบาดของไวรสั COVID-19 โดยในสว่นของเคร ือ่ง
คอมพวิเตอร ์จะตดิต ัง้โปรแกรม TeamViewer เพื่ออำนวยความสะดวกให้กับ 

- นักศึกษาที่ไม่มีโปรแกรมสำหรับใช้ในการเรียนการสอนในเคร่ืองคอมพิวเตอร์ส่วนบุคคล (Personal Computer 
: PC) 

- นักศึกษาที่ใช้เคร่ืองคอมพิวเตอร์ MacBook ที่ไม่สามารถติดตั้งโปรแกรม MS-Access 
- นักศึกษาที่ใช้ iPad, Tablet ที่ใช้ระบบปฏิบัติการ Android ในการเรียนการสอน และไม่มีเคร่ืองคอมพิวเตอร์

ส่วนตัว 
  14. จัดร ูปแบบการเรยีนการสอนท ีร่องรบัสถานการณก์ารแพรร่ะบาดของไวรสั COVID-19 โดยในสว่นของการ

ทำแบบฝกึปฏบิตัใินภาคปฏบิตักิาร ใหร้องรบันกัศกึษาท ีไ่มส่ามารถทำแบบฝกึหดัภาคปฏบิตักิารได ้กลา่วคอื สรา้ง
แบบฝกึหดัในรปูแบบขอ้เขยีนสำหรบันกัศกึษาไมม่เีคร ือ่งคอมพวิเตอรส์ว่นตวั หรอืมอบหมายช ิน้งานอ ืน่ ๆ  ท ีน่กัศกึษา
สามารถทำบนโทรศพัทส์มารท์โฟน หรอื iPad ไดท้ ัง้นี้ แบบฝกึหดัดงักลา่ว สามารถวดัทกัษะความร ูท้ ีจ่ำเปน็สำหรบั
การเรยีนการสอนไดเ้ทยีบเทา่กบัการทำแบบฝกึปฏบิตั ิ

  15. จัดร ูปแบบการเรยีนการสอนท ีร่องรบัสถานการณก์ารแพรร่ะบาดของไวรสั COVID-19 โดยในสว่นของการ
ทดสอบความสามารถในการใชง้านโปรแกรม ใหร้องรบันกัศกึษาท ีไ่มส่ามารถทดสอบภาคปฏบิตักิารได ้กลา่วค ือ สรา้ง
แบบทดสอบในรปูแบบขอ้เขยีนสำหรบันกัศกึษาไมม่เีคร ือ่งคอมพวิเตอรส์ว่นตวั ท ัง้นี ้แบบทดสอบดงักลา่ว สามารถวดั
ท ักษะความร ูท้ ีจ่ำเปน็สำหรบัการสอบไดเ้ทยีบเทา่กบัการสอบภาคปฏบิตั ิ 

2.2  ผลลพัธก์ารเรยีนร ูร้ะดบัรายวชิา (Course-Level Learning Outcomes : CLOs) 
เมื่อสิ้นสุดการเรียนการสอนแล้ว นักศึกษาที่สำเร็จการศึกษาในรายวิชา สามารถ   
1.  ผู้เรียนมีความรู้และทักษะเกี่ยวกับการใช้งานคอมพิวเตอร์ อินเทอร์เน็ต และโปรแกรมประยุกต์ทั่วไปได้  
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 2. ผู้เรียนสามารถเลือกและประยุกต์ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและเคร่ืองมือออนไลน์ให้เหมาะสมกับวัตถุประสงค์
ของงานได้ 

3. ผู้เรียนตระหนักถึงจริยธรรมในการใช้คอมพิวเตอร์ ที่มีผลกระทบต่อบุคคล องค์กร และสังคม  
 

หมวดท ี ่3 ส ่วนประกอบของรายวชิา 
 

1.  คำอธบิายรายวชิา 
วิธีการใช้งานโปรแกรมสำเร็จรูปประเภทต่าง ๆ อาทิ โปรแกรมประมวลผลคำ โปรแกรมตารางการคำนวณ  

โปรแกรมเพื่อการนำเสนองาน โปรแกรมระบบจัดการฐานข้อมูล โปรแกรมสำหรับการพัฒนาเว็บเพจ การประยุกต์ใช้
งานในชีวิตประจำวัน หลักคุณธรรมและจริยธรรมในการใช้งาน 
 Learning how to use different computer programs such as in word processing, producing a 
spreadsheet, giving a presentation, managing a database and developing a webpage. Their 
application in daily life.Ethical concerns. 

 
2.  จำนวนช ัว่โมงท ีใ่ชใ้นการเรยีนการสอน/ภาคการศกึษา  

บรรยาย การฝกึปฏบิตักิาร 
- ปฏิบัติการ 30 ชั่วโมง ต่อภาคการศึกษา 

 
3.  ว ันเวลาใหค้ำปรกึษาและแนะนำทางวชิาการเปน็รายบคุคล 

อ.ยุวธิดา ชิวปรีชา   วันจันทร์ เวลา 08.30 – 12.30 น. 
อ.วรนุช  มีภูมิรู้   วันศุกร์  เวลา 13.30 – 16.30 น. 
อ.ณัฐพร  นันทจิระพงศ์  วันอังคาร เวลา 13.30 – 16.30 น. 
อ.นฤดี   บูรณะจรรยากุล   วันจันทร์ เวลา 13.30 – 16.30 น. 
อ.เปรมรัตน์  พูลสวัสดิ์  วันพุธ  เวลา 13.30 – 15.30 น. 
ผศ.สุธีรา พึ่งสวัสดิ ์  วันอังคาร เวลา 08.30 – 16.30 น. 
อ.ดร. ศิลา  เต็มศิริฤกษ์กุล  วันศุกร์  เวลา 08.30 – 11.30 น. 

 

 ทั้งน้ี อาจารย์ผู้รับผิดชอบได้แจ้งให้นักศึกษาทราบในคาบเรียนแรก  และประกาศไว้ใน HCU E-learning 
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หมวดท ี ่ 4 การพฒันาการเรยีนร ูข้องนกัศกึษา  

การพฒันาผลการเรยีนร ูใ้นมาตรฐานผลการเรยีนร ูแ้ตล่ะดา้น ใหข้อ้มลูในแตล่ะดา้น ด ังนี้ 
1)  เขียนผลการเรียนรู้ในแต่ละด้านซึ่งต้องสอดคล้องกับที่ระบุในแผนที่แสดงการกระจายความรับผิดชอบต่อ

มาตรฐานผลการเรียนรู้จากหลักสูตรสู่รายวิชา (Curriculum Mapping) 
2)  ระบุวิธีการสอนที่ใช้ในการพัฒนาความรู้/หรือทักษะใน ข้อ 1 
3) ระบุวิธีวัดและประเมินผลรายวิชาที่สอดคลอ้งกับประเมินผลการเรียนรู้ในมาตรฐานการเรียนรู้แต่ละด้าน 
 

1.  ค ุณธรรม จรยิธรรม 
 (1)  คณุธรรม จรยิธรรมท ีต่อ้งพฒันาเพือ่ใหผ้ ูเ้รยีน 
      1.3 เคารพกฎระเบยีบและขอ้บงัคบัตา่ง ๆ  ขององคก์รและสงัคม 
      1.1 มีคุณธรรม 6 ประการ ได้แก่ ขยัน อดทน ประหยัด เมตตา ซื่อสัตย์ กตัญญู และดำเนินชีวิตตามแนว
ปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 

 )2(   วธิกีารสอน  
- ในคาบแรกของการเรียนการสอน ผู้สอนได้ทำข้อตกลงกับนักศึกษา ในเร่ืองการลงชื่อเข้าชั้นเรียนทั้ง

ภาคบรรยายและภาคปฏิบัติการ การส่งงานที่ได้รับมอบหมาย ให้ตรงตามกำหนด การวัดและประเมินผล รวมถึงการ
แต่งกายที่เหมาะสมตามระเบียบมหาวิทยาลัย เพื่อส่งเสริมให้นักศึกษาเคารพกฎระเบียบของมหาวิทยาลัยและสังคม  

-  ในการเรียนการสอน ผู้สอนได้มีการสอดแทรกอัตลักษณ์ของมหาวิทยาลัย (คุณธรรม 6 ประการ ขยัน 
อดทน ประหยัด เมตตา ซื่อสัตย์ กตัญญู) และจริยธรรมไว้ในหัวข้อต่าง ๆ และได้ย้ำเตือนให้นักศึกษาดำเนินชีวิตตาม
หลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงและเรียนรู้เพื่อ รับใช้สังคม โดยแสดงไว้ใน PowerPoint และตั้งเป็นภาพพื้นหลังบน
จอภาพในห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์ ก ิจกรรมนีถ้อืเปน็การเสรมิสรา้งการเปน็ผ ูท้ ีม่จีรยิธรรมและคา่นยิมท ีด่งีามอย ูใ่น
พื้นฐานของจติใจซ ึง่เปน็คณุสมบตัขิองบณัฑติไทยในศตวรรษท ี ่21  

- เน้นให้นักศึกษารู้จักการประหยัดพลังงาน เคารพกฎระเบียบการเข้าใช้ห้องปฏิบัติการคอมพิว เตอร์ 
และปฏิบัติตามกฎระเบียบของมหาวิทยาลัย เช่น การเข้าเรียน การปฏิบัติตนในการเข้าสอบ รวมถึงกิจกรรม 7 ส. 
(สะสาง สะดวก สะอาด สุขลักษณะ สร้างนิสัย สวยงาม สิ่งแวดล้อม) ที่สอดคล้องกับเน้ือหาการเรีย นก ารสอนใน
รายวิชา เช่น การไม่ทิ้งขยะในห้องเรียน ซึ่งถือเป็นความรับผิดชอบต่อสังคม 

-  เน้นการเข้าเรียนให้ตรงเวลา ตลอดจนการแต่งกายให้เป็นไปตามระเบียบของมหาวิทยาลัย  
-  ให ้นักศกึษามีคณุธรรมดา้นความซ ือ่สตัย ์โดยการไมท่ ิง้ขยะในหอ้งเรยีน ร ู้จกัค ัดแยกขยะและการใช ้

จักรยานอยา่งมวีนิยัใสใ่จส ิง่แวดลอ้ม 
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-  นักศึกษาต้องมีความรับผิดชอบต่องานที่ได้รับมอบหมายในห้องปฏิบัติการฯ ก ิจกรรมนี้ถอืเปน็การ
ส ่งเสรมิและพฒันาทกัษะกระบวนการคดิ อ ันเปน็คณุสมบตัขิองบณัฑติไทยในศตวรรษท ี ่21  

-  กำหนดเวลาและคะแนนสำหรับการส่งงานที่มอบหมายไป เพื่อส่งเสริมให้นักศึกษาส่งงานตรงเวลา 
-  มอบหมายให้นักศึกษารวบรวมงานมอบหมายต่าง ๆ ไว้ในแฟ้มสะสมงานอิเล็กทรอนิกส์บ นระบบ  

E-learning 
(3)  วธิกีารประเมนิผล 

     -  ประเมินจากความสม่ำเสมอและการตรงเวลาของนักศึกษาในการเข้าชั้นเรียนและการทำแบบฝึก
ปฏิบัติในห้องปฏิบตัิการโดยสง่งานตามกำหนดระยะเวลาที่มอบหมายและเงื่อนไขทีอ่าจารย์ผู้สอนกำหนด  
 

2.  ความร ู ้
 (1)  ความร ูท้ ีต่อ้งไดร้บั 

 2.1 อธบิายความร ูห้ลกัการและทฤษฎใีนรายวชิาท ีเ่รยีน 
 2.2  สามารถนำความรู้ปรับใช้ให้เหมาะสมกับสถานการณ์หรืองานที่รับผิดชอบ  

  (2)  วธิกีารสอน  
-  สอนโดยใช้วิธีการบรรยายเน้ือหาภาคปฏิบตัิการ โดยยกตัวอย่างการใช้งาน 
-  ให้นักศึกษาได้ฝึกปฏิบัติจากตัวอยา่งและงานที่ได้รับมอบหมายในคาบปฏบิัติการโดยใช้ความรู้ที่สอนมา

ปรับในการทำแบบฝึกปฏิบัติ และสามารถเลือกใช้เคร่ืองมือที่เหมาะสมกับงานที่ได้รับมอบหมาย จัดเป็ นกิ จก รรม
ส่งเสริมทักษะด้านการคิดสร้างสรรค์ (Creativity) อันเป็นการเสนอแนวคิดในการพัฒนาผลงานต่อยอดใหม่ ๆ อย่าง
สร้างสรรค์ 

-  ให้นักศึกษาได้ฝึกทักษะการแก้ปัญหาจากงานที่ได้รับมอบหมาย ก ิจกรรมนีถ้อืเปน็กจิกรรมท ีส่ง่เสรมิ
ท ักษะการเรยีนร ูด้ ้วยตนเอง ตามคณุสมบตัขิองบณัฑติไทยในศตวรรษท ี ่21ก ิจกรรมนื้ถอืเปน็การบรูณาการงาน
สร ้างสรรคก์บัการเรยีนการสอน 

-  แนะนำให ้นักศึกษาทำการค้นคว้าด้วยตนเองจากแหล่งค้นคว ้าอื ่น ๆ  ท ี ่อาจารย์ผู้สอนแนะนำไว้  
ใน E-learning  

-  นอกจากการสอนเน้ือหาความรู้เกี่ยวกับรายวิชาน้ี ผู้สอนยังได้สอดแทรกความรู้เกี่ยวกับประชาคม
อาเซียนให้กับนักศึกษา โดยการใช้สื่อภาพเคลื่อนไหวและวิดีทัศน์ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษมาชี้ประเด็นสำคัญใน
ชั้นเรียน รวมถึงสร้างลิงก์เชื่อมโยงไปยงัเว็บไซต์ของแหล่งขอ้มูลที่เกี่ยวข้องที่  E-learning 

-  จัดรปูแบบกจิกรรมการเรยีนการสอนใหเ้ปน็ลกัษณะของ Blended Learning โดยมกีารจดัการเรยีน
การสอนภายในหอ้งเรยีน และจดัหาส ือ่วดีทิศันป์ระกอบการบรรยายและการฝกึปฏบิตัเิพ ือ่นำข ึน้ e-learning สำหรบั
ให ้นักศ ึกษาสามารถนำไปทบทวนความร ูไ้ดท้กุท ีท่กุเวลาและตลอดเวลา นอกจากนี้ในบางประเดน็ไดก้ำหนดให ้
นักศ ึกษาทำการคน้ควา้หาความร ูเ้พ ิม่เตมิ และนำมาแลกเปล ีย่นความร ูโ้ดยการนำเสนอหน้าช ัน้เรยีน  
   (3)  วธิกีารประเมนิผล 

-  การส่งแบบฝึกปฏิบัตทิี่ได้รับมอบหมายในชั้นเรียน 
-  การทดสอบความสามารถในการใช้โปรแกรมก่อนสอบกลางภาคและก่อนสอบปลายภาค 
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-  การสอบปลายภาคเรียน 
 
3.  ท ักษะทางปญัญา 
 (1)  ทกัษะทางปญัญาท ีต่อ้งพฒันา 
 3.2 สามารถแสวงหาความรู้ด้วยตนเอง 
 (2)  วธิกีารสอน 
   ให้นักศึกษาได้ฝึกปฏิบัติจริงในห้องปฏิบัติการโดยทำการหาข้อมูลที่เหมาะสมกับงานที่ทำซึ่งต้อ งผ่าน
กระบวนการคิด วิเคราะห์ และการแก้ไขปัญหาเบื้องต้นมาประกอบการจัดทำผลงานกจิกรรมนีถ้อืเปน็การสง่เสรมิและ
พัฒนาทกัษะทกัษะกระบวนการคดิ ตามคณุสมบตัขิองบณัฑติไทยในศตวรรษท ี ่21 

)3(   วธิกีารประเมนิผล 
- ประเมินตามผลงานที่นักศึกษาทำแบบฝึกปฏิบัติในหอ้งปฏบิัติการ โดยพิจารณาจากวิธีการคิด วิเคราะห์

และการแก้ไขปัญหาว่าเหมาะสมหรือไม่  
-  การทดสอบความสามารถในการใช้โปรแกรมก่อนสอบกลางภาคและก่อนสอบปลายภาค 
 

4. ท ักษะความสมัพนัธร์ะหวา่งบคุคลและความรบัผดิชอบ  
 )1(   ทกัษะความสมัพนัธร์ะหวา่งบคุคลและความรบัผดิชอบท ีต่อ้งพฒันา 

 4.1 ตระหนักในสิทธิและหน้าที่ความเป็นพลเมืองไทยและพลเมืองโลก 
 (2)  วธิกีารสอน 

-  สอนโดยใช้วิธีการบรรยายเน้ือหาภาคปฏิบัติการ และใช้สื่อวิดีทัศน์เป็นตัวอย่างในการนำเส นอให้
นักศึกษาได้ตระหนักถึงหลักการใช้เทคโนโลยทีี่เหมาะสมเพื่อเป็นการเคารพสิทธิและหน้าที่ความเป็นพลเมืองดี 

- ม ีการมอบหมายงานใหน้กัศกึษาตามหวัขอ้ท ีก่ำหนด โดยนกัศกึษาตอ้งนำความร ูท้ ีไ่ดเ้รยีนและศกึษาใน
คาบเรยีนมาพฒันางาน ก ิจกรรมนีถ้อืเปน็กจิกรรมท ีส่ง่เสรมิทกัษะการเรยีนร ูด้ว้ยตนเอง และการใชเ้ทคโนโลยเีรยีนร ู้
ผ ่านส ื่อ ตามคณุสมบตัขิองบณัฑิตไทยในศตวรรษท ี ่21โดยตอ้งคำนึงถงึสทิธแิละหน้าท ีค่วามเปน็พลเมอืงไทยและ
พลเมอืงโลก 

(3)  วธิกีารประเมนิผล 
ประเมินจากความสม่ำเสมอในการเข้าห้องปฏิบัติการฯ เพื่อฝึกทักษะทางด้านคอมพิวเตอร์ การทำแบบ

ฝึกปฏิบัติในห้องปฏบิัติการฯ รวมถึงผลสัมฤทธิ์ของงานที่ได้รับมอบหมาย  
 
5.  ท ักษะการวเิคราะหเ์ชงิตวัเลข การส ือ่สารและการใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศ  
 (1)  ทกัษะการวเิคราะหเ์ชงิตวัเลข การส ือ่สารและการใชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศท ีต่อ้งพฒันา 
    5.1 สามารถเลอืกและประยกุตใ์ชเ้ทคโนโลยสีารสนเทศในการศกึษาคน้ควา้ใหส้อดคลอ้งกบั
ว ัตถปุระสงคก์ารใชง้าน 
    5.2 มีวิจารณญาณในการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศในการรวบรวมข้อมูล ประมวลผล แปลความหมาย
และนำเสนอข้อมูลสารสนเทศอย่างถูกต้องและรู้เท่าทัน 
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(2)  วธิกีารสอน  
-  ให้นักศึกษาได้ฝึกปฏิบัติจากตัวอย่างและงานที่ได้รับมอบหมายในคาบปฏิบตัิการโดยใช้ความรู้ที่สอน

มาปรับในการทำแบบฝึกปฏิบัติ และสามารถเลือกใชเ้คร่ืองมือที่เหมาะสมกับงานที่ได้รับมอบหมาย  
-  มีโจทย์ตัวอย่าง และแบบฝึกปฏิบัติให้นักศึกษาได้ฝึกทักษะ คิดวิเคราะห์ และแก้ปัญหาโดยใช้

โปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
-  ให้นักศึกษาวิเคราะห์งานที่ได้รับมอบหมาย นำเสนอการแก้ปัญหา และเลือกใช้เคร่ืองมือได้อย่าง

เหมาะสม ก ิจกรรมนี้ถอืเปน็การสง่เสรมิและพฒันาทกัษะทกัษะกระบวนการคดิ ตามคณุสมบตั ิของบณัฑติไทยใน
ศตวรรษท ี ่21 

)3(   วธิกีารประเมนิผล 
- ประเมินจากวิธีการเลือกใช้เคร่ืองมือที่เหมาะสมเพื่อใช้ในการแก้ปัญหา และผลงานของนักศึกษาที่ทำ

แบบฝึกปฏิบัตใินห้องปฏิบตัิการ 
        -  การทดสอบความสามารถในการใช้โปรแกรมก่อนสอบกลางภาคและก่อนสอบปลายภาค  
         - การสอบปลายภาค 
 

หมวดท ี ่ 5 แผนการสอนและการประเมนิผล 
 

1. แผนการสอน   โปรดระบใุนชอ่งกจิกรรมการเรยีนการสอนของสปัดาหท์ ีม่กีาร  
1.  ส่งเสริมทักษะการเรียนรู้ด้วยตนเอง  
2.  บูรณาการกระบวนการวิจัยหรืองานสร้างสรรค์กับการเรียนการสอน 
3.  บูรณาการงานบริการวิชาการกับการเรียนการสอน 
4.  บูรณาการงานด้านทำนุบำรุงศิลปะและวัฒนธรรมกับการเรียนการสอน  
5.  สอดแทรกจริยธรรมและคุณธรรม 

 

ส ัปดาหท์ ี ่ ห ัวขอ้ / รายละเอยีด 
ก ิจกรรมการเรยีนการสอน  

และส ือ่ท ีใ่ช ้
จำนวนช ัว่โมง 

ช ื่อผ ูส้อน 
(บ/ป/ฝ) 

1 
9-12  

ส.ค. 64 

แนะนำ MS-Windows Environment 

• Windows environment 

• แนะนำส่วนต่าง ๆ ของ MS-
Windows ได้แก่ search 

• แนะนำโปรแกรม Windows 
Explorer 

• การใช้คำสั่งต่าง ๆ เช่น copy, cut, 
paste, format, create folder 

- ทดสอบภูมิหลังและศักยภาพของ
ผู้เรียน 
- ม ีการสอดแทรกจริยธรรมและ
ค ุ ณ ธ ร ร ม อ ั ต ล ั ก ษ ณ ์ ข อ ง
มหาวิทยาลัย (ยึดมั่นในคุณธรรม 6 
ประการ ขย ัน อดทน ประหยัด
เมตตา ซ ื ่อส ัตย ์ กต ัญญู)และย้ำ
เต ือนให ้นักศ ึกษาดำเนินชีวิตตาม
หลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง และ

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 
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ส ัปดาหท์ ี ่ ห ัวขอ้ / รายละเอยีด 
ก ิจกรรมการเรยีนการสอน  

และส ือ่ท ีใ่ช ้
จำนวนช ัว่โมง 

ช ื่อผ ูส้อน 
(บ/ป/ฝ) 

เรียนรู้เพื่อรับใช้สังคม นอกจากน้ี 
ได้สอดแทรกให้นักศึกษาต ระห นัก
ถึงการประหยัดพลังงาน การปฏิบัติ
ตามกฎระเบียบของมหาวิทยาลยัทัง้
เร่ืองการแต่งกาย การเข้าชั้นเรียน 
และการปฏิบ ัต ิตนในการเข้าสอบ 
สอดแทรกก ิจกรรม 7 ส. (สะสาง 
สะดวก สะอาด ส ุขล ักษณะ สร้าง
นิส ัย  สวยงาม ส ิ ่งแวดล ้อม) ให้
สอดคล้องกับเน้ือหาการเรีย นก าร
สอนในรายวิชาเช่น การไม่ทิ้งขยะ
ในห ้ อ งเ ร ียน ซ ึ ่ ง ถ ือ เป ็ นความ
รับผิดชอบต่อสังคม 
-  ช ี ้แจงถ ึงกฎระเบียบการเข้าใช้
ห ้องปฏ ิบ ัต ิการ การปฏ ิบ ัต ิตาม
กฎระเบ ียบของมหาวิทยาล ัย ทั้ง
เร่ืองการแต่งกาย การเข้าชั้นเรียน 
และการปฏิบัติตัวในการเข้าสอบ 
-  ช ี ้ แ จง รายละเอ ี ยดว ิช า ง าน
มอบหมาย รูปแบบวิธีการเรียนการ
สอน และเกณฑ์การว ัดผล แ ล ะ
ประเมินผล 
- บรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ 
- ใบงานอิเล็กทรอนิกส์  
- อาจารย ์ตรวจงานหน ้าจอ /E-
learning 
สื่อการสอน 
แบบทดสอบก่อนเข้าบทเรียน 
เอกสารประกอบการสอน 
PowerPoint 
E-learning 
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ส ัปดาหท์ ี ่ ห ัวขอ้ / รายละเอยีด 
ก ิจกรรมการเรยีนการสอน  

และส ือ่ท ีใ่ช ้
จำนวนช ัว่โมง 

ช ื่อผ ูส้อน 
(บ/ป/ฝ) 

โดยการจัดการเรียนการสอนและ
กิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบออนไลน์ 

2 
16-19  
ส.ค. 64 

การใชง้านระบบอนิเทอรเ์นต็เบ ือ้งตน้ 

• พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำผิด
เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.2560 

• แนะนำความรู้เกี่ยวกับอินเทอร์เน็ต 

• แนะนำบริการสื่อสารข้อมูลแบบต่าง 
ๆ บนอินเทอร์เน็ต 

• การสืบค้นข้อมูลบนเว็บไซต์ด้วย 
Search  Engine 

• การรับส่งจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 

- ทดสอบความรู้ก่อนเข้าสู่บทเรียน 
- สมัคร E- learning 
- บรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ 
- ใบงานอิเล็กทรอนิกส์  
- อาจารย์ตรวจงานหน้าจอ/E-
learning 
- อาจารย์สรุปเน้ือหา 
สื่อการสอน 
แบบทดสอบก่อนเข้าบทเรียน 
เอกสารประกอบการสอน 
PowerPoint 
E- learning 
วีดิทัศน์ประกอบการบรรยาย 
โดยการจัดการเรียนการสอนและ
กิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบออนไลน์ 

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 

3 
23-26  
ส.ค. 64 

การสรา้ง Web Page เบ ือ้งตน้  

• การตั้งชื่อเว็บเพจ 

• การสร้างตาราง 

• การจัดรูปแบบข้อความ ได้แก่ ตัวหนา  
ตัวเอียง ตัวขีดเส้นใต้ ขนาดตัวอักษร  
สีตัวอักษร ตำแหน่งของตัวอักษร 

• การนำรูปภาพใส่ในเว็บเพจ 

• การปรับเปลี่ยนพื้นหลัง 

- ทดสอบความรู้ก่อนเข้าสู่บทเรียน 
- บรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ 
- ใบงานอิเล็กทรอนิกส์  
- อาจารย์ชี้แจงใบงาน  
- อาจารย์ตรวจหน้าจอ/E-learning 
สื่อการสอน 
แบบทดสอบก่อนเข้าบทเรียน 
เอกสารประกอบการสอน 
PowerPoint 
E-learning 

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 
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ส ัปดาหท์ ี ่ ห ัวขอ้ / รายละเอยีด 
ก ิจกรรมการเรยีนการสอน  

และส ือ่ท ีใ่ช ้
จำนวนช ัว่โมง 

ช ื่อผ ูส้อน 
(บ/ป/ฝ) 

วีดิทัศน์ประกอบการบรรยาย 
โดยการจัดการเรียนการสอนและ
กิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบออนไลน์ 

4 
30 ส.ค. 
64 - 2 
ก.ย. 64 

การสรา้ง Web Page เบ ือ้งตน้(ตอ่) 

• การเชื่อมโยงไปยังหน้าเอกสาร
เดียวกัน 

• การเชื่อมโยงไปยังหน้าเอกสารอื่น ๆ  

• การเชื่อมโยงไปยังไฟล์ข้อมูลหรือ
เว็บไซต์ 
อื่น ๆ  

• การเชื่อมโยงไปยังจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์  
(E-mail) 

- ทดสอบความรู้ก่อนเข้าสู่บทเรียน 
- บรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ 
- ใบงานอิเล็กทรอนิกส์  
- อาจารย์ชี้แจงใบงาน  
- อาจารย์ตรวจหน้าจอ/E-learning 
สื่อการสอน 
แบบทดสอบก่อนเข้าบทเรียน 
เอกสารประกอบการสอน 
PowerPoint 
E-learning 
วีดิทัศน์ประกอบการบรรยาย 
โดยการจัดการเรียนการสอนและ
กิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบออนไลน์ 

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 

5 
6-9  

ก.ย. 64 

การใชง้านโปรแกรมประเภท Word 
Processor เบ ือ้งตน้ 

• การสร้าง บันทึก และแก้ไขแฟ้มข้อมูล 

• การใช้แท็บ 

• การเปลี่ยนรูปแบบตัวอักษร 

• การสร้างตาราง 

• ทดลองการใช้งานเพื่อการออกแบบ
เอกสารที่สวยงาม 

• การเปิดแฟ้มเอกสารที่มีอยู่แล้ว เพื่อ
ทำการเปลี่ยนแปลงแก้ไขเน้ือหาตามที่
กำหนด 

- ทดสอบความรู้ก่อนเข้าสู่บทเรียน 
- บรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ 
- ใบงานอิเล็กทรอนิกส์  
- อาจารย์ชี้แจงใบงาน  
- อาจารย์ตรวจหน้าจอ/E-learning 
สื่อการสอน 
แบบทดสอบก่อนเข้าบทเรียน 
เอกสารประกอบการสอน 
PowerPoint 
E-learning 
วีดิทัศน์ประกอบการบรรยาย 
โดยการจัดการเรียนการสอนและ
กิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบออนไลน์ 

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 

6 
13-16  
ก.ย. 64 

การใชง้านโปรแกรมประเภท Word 
Processor เบ ือ้งตน้(ตอ่) 

- ทดสอบความรู้ก่อนเข้าสู่บทเรียน 
- บรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ 
- ใบงานอิเล็กทรอนิกส์  

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 
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ส ัปดาหท์ ี ่ ห ัวขอ้ / รายละเอยีด 
ก ิจกรรมการเรยีนการสอน  

และส ือ่ท ีใ่ช ้
จำนวนช ัว่โมง 

ช ื่อผ ูส้อน 
(บ/ป/ฝ) 

• การกำหนดค่าตัวแปรต่าง ๆ ของการ
จัดหน้ากระดาษ ได้แก่ หัวกระดาษ 
ท้ายกระดาษ การใส่เลขหน้า 

• การจัดแบ่งคอลัมน์ 

• การสร้างแผ่นพับประชาสัมพันธ์ใน
รูปแบบต่าง ๆ  

- อาจารย์ชี้แจงใบงาน  
- อาจารย์ตรวจหน้าจอ/E-learning
สื่อการสอน 
แบบทดสอบก่อนเข้าบทเรียน 
เอกสารประกอบการสอน 
PowerPoint 
E-learning 
วีดิทัศน์ประกอบการบรรยาย 
โดยการจัดการเรียนการสอนและ
กิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบออนไลน์ 

7 
20-23 
ก.ย. 64 

ทดสอบภาคปฏบิตั ิคร ัง้ท ี ่1 ทดสอบภาคปฏิบัต ิคร้ังที่ 1 
ในรูปแบบออนไลน์และส่งผล การ
ทดสอบผ่าน E-learning 

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 

8 สอบกลางภาค (รายวชิานี้ไมม่จีดัสอบกลางภาค) 

9 
4-7  

ก.ย. 64 

การใชง้านโปรแกรมนำเสนอผลงาน 
(Presentation graphic) 

• แนะนำการเรียกใช้ บันทึก และออก
จากโปรแกรม 

• เคร่ืองมือต่าง ๆ ในริบบอน (Ribbon) 

• การสร้าง Slide และการเลือก 
Layout 

• การใส่ข้อความใน Layout และการ
เพิ่มข้อความเอง (Text box, Word 
art) 

• การใส่ Shapes / Icons / 3DModel 

• การใส่รูปภาพในรูปแบบต่าง ๆ  

• การสร้างตาราง 

• การใช้ SmartArt เพื่อสร้างแผนผัง
ลำดับงาน / แผนผังองค์กร 

• สร้างแผนภูมิต่าง ๆ 

• การวาดรูป (Ribbon : Draw) 

- ทดสอบความรู้ก่อนเข้าสู่บทเรียน 
- บรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ 
- ใบงานอิเล็กทรอนิกส์ 
- อาจารย์ชี้แจงใบงาน  
- อาจารย์ตรวจหน้าจอ/E-learning 
สื่อการสอน 
แบบทดสอบก่อนเข้าบทเรียน 
เอกสารประกอบการสอน 
PowerPoint 
E-learning 
วีดิทัศน์ประกอบการบรรยาย 
โดยการจัดการเรียนการสอนและ
กิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบออนไลน์ 

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 
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ส ัปดาหท์ ี ่ ห ัวขอ้ / รายละเอยีด 
ก ิจกรรมการเรยีนการสอน  

และส ือ่ท ีใ่ช ้
จำนวนช ัว่โมง 

ช ื่อผ ูส้อน 
(บ/ป/ฝ) 

• การสร้างเทมเพลตจากงานนำเสนอ 
(Ribbon : Design) 

10 
11-14  
ก.ย. 64 

การใชง้านโปรแกรมนำเสนอผลงาน 
(Presentation graphic) (ตอ่) 

• การสร้าง Screen Recording เพื่อ
จัดทำ Video 

• แนะนำการใส่ Clip Video / Audio 

• การตั้งค่าการเคลื่อนไหวของวัตถุบน
สไลด์และเอฟเฟ็กต์ต่าง ๆ   

• ออกแบบเส้นทางการเคลื่อนไหว 

• การตั้งค่าการเปลี่ยนสไลด์ 

• การตั้งค่าเวลาในการนำเสนอ  

- ทดสอบความรู้ก่อนเข้าสู่บทเรียน 
- บรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ 
- ใบงานอิเล็กทรอนิกส์ 
- อาจารย์ชี้แจงใบงาน 
- อาจารย์ตรวจหน้าจอ/E-learning  
สื่อการสอน 
แบบทดสอบก่อนเข้าบทเรียน 
เอกสารประกอบการสอน 
PowerPoint 
E-learning 
วีดิทัศน์ประกอบการบรรยาย 
โดยการจัดการเรียนการสอนและ
กิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบออนไลน์ 

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 

11 
18-21  
ก.ย. 64 

ร ู้จักกบั Internet of Things ( IoT) 

• แนวคิดและความหมายของ Internet 
of Things 

• บทบาทของ IoTปัจจุบันสู่อนาคต 

• IoTกับชีวิตประจำวันและการ
ประยุกต์ใช้ IoT 

- ทดสอบความรู้ก่อนเข้าสู่บทเรียน 
- บรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ 
- อาจารย์ชี้แจงใบงาน  
- นักศ ึกษานำเสนอผลงาน ผ ่าน  
E-learning 
- อาจารย์ตรวจงานใน E-learning 
สื่อการสอน 
แบบทดสอบก่อนเข้าบทเรียน 
เอกสารประกอบการสอน 
PowerPoint 
E-learning 
วีดิทัศน์ประกอบการบรรยาย 
โดยการจัดการเรียนการสอนและ
กิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบออนไลน์ 

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 

12 
25-28  
ก.ย. 64 

การใชง้านโปรแกรมประเภท 
Spreadsheet เบ ือ้งตน้ 

- ทดสอบความรู้ก่อนเข้าสู่บทเรียน 
- บรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ 
- ใบงานอิเล็กทรอนิกส์  

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 
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ส ัปดาหท์ ี ่ ห ัวขอ้ / รายละเอยีด 
ก ิจกรรมการเรยีนการสอน  

และส ือ่ท ีใ่ช ้
จำนวนช ัว่โมง 

ช ื่อผ ูส้อน 
(บ/ป/ฝ) 

• Short key 

• Transpose 

• Format as a Table 

• Custom list 

• Flash fill 

• Conditional Formatting 

- อาจารย์ชี้แจงใบงาน  
- นักศึกษามีส่วนร่วมฝึกทำแบบฝึก
ปฏ ิบ ัต ิและนำเสนอช ิ ้นงานผ ่าน
ระบบ  E-learning 
- อาจารย์เฉลยแบบฝึกปฏิบัติพร้อม
ให้นักศึกษาตรวจงานของตนเอง 
สื่อการสอน 
แบบทดสอบก่อนเข้าบทเรียน 
เอกสารประกอบการสอน 
PowerPoint 
E-learning 
วีดิทัศน์ประกอบการบรรยาย 
โดยการจัดการเรียนการสอนและ
กิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบออนไลน์ 

13 
1-4 

 พ.ย. 64 

การใชง้านโปรแกรมประเภท 
Spreadsheet เบ ือ้งตน้ (ตอ่) 

• การคำนวณโดยใช้สูตร (Formula) 

• การคำนวณโดยใช้ฟังก์ชัน (Function) 
SUM, MAX, MIN และ AVERAGE 

• การสร้างแผนภูมิและกราฟ  

• การเลือกประเภทของกราฟ 

• การนำข้อมูลเข้ามาสร้างกราฟ 

• การกำหนดรายละเอียดกราฟ 

- ทดสอบความรู้ก่อนเข้าสู่บทเรียน 
- บรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ 
- ใบงานอิเล็กทรอนิกส์  
- อาจารย์ชี้แจงใบงาน  
- นักศึกษามีส่วนร่วมฝึกทำแบบฝึก
ปฏ ิบ ัต ิและนำเสนอช ิ ้นงานผ ่าน
ระบบ  E-learning 
- อาจารย์เฉลยแบบฝึกปฏิบัติพร้อม
ให้นักศึกษาตรวจงานของตนเอง 
สื่อการสอน 
แบบทดสอบก่อนเข้าบทเรียน 
เอกสารประกอบการสอน 
PowerPoint 
E-learning 
วีดิทัศน์ประกอบการบรรยาย 
โดยการจัดการเรียนการสอนและ
กิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบออนไลน์ 

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 
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ส ัปดาหท์ ี ่ ห ัวขอ้ / รายละเอยีด 
ก ิจกรรมการเรยีนการสอน  

และส ือ่ท ีใ่ช ้
จำนวนช ัว่โมง 

ช ื่อผ ูส้อน 
(บ/ป/ฝ) 

14 
8-11  

พ.ย. 64 

การใชง้านโปรแกรมจดัการฐานขอ้มลู
เบ ื้องตน้ 

• ลักษณะของฐานข้อมูล 

• การเรียกใช้และออกจากโปรแกรม 

• การออกแบบโครงสร้างข้อมูลในตาราง 

• การกำหนดความสัมพันธ์ระหว่าง
ตาราง 

• การใช้งานตารางข้อมูล (Table) 

• การเพิ่ม แก้ไข ข้อมูลในตาราง 

- ทดสอบความรู้ก่อนเข้าสู่บทเรียน 
- บรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ 
- ใบงานอิเล็กทรอนิกส์  
- อาจารย์ชี้แจงใบงาน  
- นักศึกษามีส่วนร่วมฝึกทำแบบฝึก
ปฏ ิบ ัต ิและนำเสนอช ิ ้นงานผ ่าน
ระบบ  E-learning 
- อาจารย์เฉลยแบบฝึกปฏิบัติพร้อม
ให้นักศึกษาตรวจงานของตนเอง 
สื่อการสอน 
แบบทดสอบก่อนเข้าบทเรียน 
เอกสารประกอบการสอน 
PowerPoint 
E-learning 
วีดิทัศน์ประกอบการบรรยาย 
โดยการจัดการเรียนการสอนและ
กิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบออนไลน์ 

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 

15 
15-18 
พ.ย. 64 

การใชง้านโปรแกรมจดัการฐานขอ้มลู
เบ ื้องตน้ (ตอ่) 

• การใช้งานแบบสอบถาม (Query) 

• การสร้างแบบสอบถามในมุมมอง
ออกแบบ 

• การสร้างแบบสอบถามจากหลาย ๆ  
ตาราง 

- ทดสอบความรู้ก่อนเข้าสู่บทเรียน 
- บรรยาย ยกตัวอย่างประกอบ 
- ใบงานอิเล็กทรอนิกส์  
- อาจารย์ชี้แจงใบงาน  
- นักศึกษามีส่วนร่วมฝึกทำแบบฝึก
ปฏ ิบ ัต ิและนำเสนอช ิ ้นงานผ ่าน
ระบบ  E-learning 
- อาจารย์เฉลยแบบฝึกปฏิบัติพร้อม
ให้นักศึกษาตรวจงานของตนเอง 
สื่อการสอน 
แบบทดสอบก่อนเข้าบทเรียน 
เอกสารประกอบการสอน 
PowerPoint 
E-learning 
วีดิทัศน์ประกอบการบรรยาย 

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 
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ส ัปดาหท์ ี ่ ห ัวขอ้ / รายละเอยีด 
ก ิจกรรมการเรยีนการสอน  

และส ือ่ท ีใ่ช ้
จำนวนช ัว่โมง 

ช ื่อผ ูส้อน 
(บ/ป/ฝ) 

โดยการจัดการเรียนการสอนและ
กิจกรรมต่าง ๆ ในรูปแบบออนไลน์ 

16 
22-25 
พ.ย. 64 

ทดสอบภาคปฏบิตั ิคร ัง้ท ี ่2 ทดสอบภาคปฏิบ ัต ิ ครั ้งท ี ่  2 ใน
รูปแบบออนไลน์และส ่งผลการ
ทดสอบผ่าน E-learning 

0/2/0 อ . ย ุ ว ธ ิ ด า 
และคณะ 

17 
2 ธ.ค. 64 

สอบปลายภาคในรปูแบบออนไลน์ 

รวม  0/30/0  

 
2.  แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 

* ผลการเรยีนร ูท้ ี่
เก ี่ยวขอ้ง 

ก ิจกรรมการประเมนิ ส ัปดาหท์ ีป่ระเมนิ 
ส ัดสว่นของการ

ประเมนิผล 

1.1, 1.3, 2.2, 3.2, 
4.1, 5.1, 5.2 

- ความสม่ำเสมอในการเข้าเรยีน 
เพื่อฝึกทักษะทางด้านคอมพิวเตอร์ 
- การทำแบบฝึกปฏิบัต ิ 

ตลอดภาคการศึกษา 30% 

2.1, 2.2, 3.2, 5.1, 5.2 การทดสอบความสามารถในการใช้
โปรแกรม 

- ก่อนสอบกลางภาค 
 

- ก่อนสอบปลายภาค 

 
 

สัปดาห์ที่ 7  
(20-23 ก.ย. 64) 

สัปดาห์ที่ 16 
(22-25 พ.ย. 64) 

รวม 40% 
 

20% 
 

20% 

2.1, 2.2, 5.1, 5.2 การสอบปลายภาค วันที่ 2 ธ.ค. 2564 
เวลา 08.30-10.30 น. 

30% 

 
* ระบ ุผลการเรียนรู ้ห ัวข้อย่อยตามแผนท ี ่แสดงการกระจายความรับผิดชอบต่อผลการเรียนรู ้ของรายวิชา 
(Curriculum Mapping) ที่กำหนดในหลักสูตร โดยกำหนดการตัดเกรด ตามช่วงคะแนนต่อไปน้ี 
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เกรด ช ่วงคะแนน 
A 80-100 
B+ 75-79 
B 70-74 

C+ 60-69 
C 50-59 
D+ 45-49 
D 40-44 

F 0-39 
 

หมวดท ี ่6 ทรพัยากรประกอบการเรยีน 
 

1.  ตำราและเอกสารหลกัท ีใ่ชใ้นการเรยีนการสอน 
ยุวธิดา ชิวปรีชา และคณะ. เอกสารประกอบการสอนโปรแกรม Microsoft Office 2007.มหาวิทยาลยั

หัวเฉียวเฉลิมพระเกียรติ, 2555. 
 
2.  เอกสารอา่นประกอบ/ส ือ่อเิลก็ทรอนกิส/์แหลง่อา้งองิอ ืน่ๆ ท ี่นกัศกึษาควรอา่นเพิม่เตมิ  

อัมรินทร์ เพ็ชรกุล และพันจันทร์ ธนวัฒนเสถียร. สร ้างเอกสาร ตารางงาน และนำเสนองานไดด้ว้ย 
Office พรอ้มความสามารถใหมใ่น Office 2019 ฉบบัสมบรูณ.์ ซิมพลิฟาย, 2563. 

สุธีร์ นวกุล. ค ู่ม ือใชง้าน Windows 8.1 & Office 2013 ฉบบัสมบรูณ.์ ซีเอ็ดยูเคชั่น, 2557. 
ปิยะ นากสงค์. สร ้างงานพรเีซนเตช ัน่ดว้ย PowerPoint 2013 ฉบบัสมบรูณ.์ ซิมพลิฟาย, 2558. 
จีระสิทธิ์ อึ้งรัตนวงศ์. ค ู่ม ือใชง้าน Microsoft Office 2013. สวัสดีไอท,ี 2558. 
ดวงพร เกี๋ยงคำ. ค ู่ม ือ Office 2013 ฉบบัใชง้านจรงิ. โปรวิชั่น, 2556. 
ธัชชัย จำลอง. ค ู่ม ือใชง้าน Microsoft Office 2013 ฉบบัสมบรูณ.์ ซีเอ็ดยเูคชั่น, 2557. 
วนิดา บุญยทัศนีย์กุล. ค ู่ม ือเร ียนร ูแ้ละใชง้าน Access + Excel ฉบ ับ 2012-2013. ไอดีซี พรีเมียร์, 

2555. 
สุธีร์ นวกุล. ค ู่ม ือใชง้าน Windows 10 ฉบบัสมบรูณ.์ ซีเอ็ดยเูคชั่น, 2559. 
สุธีร์ นวกุล. ค ู่ม ือใชง้าน Windows 8 ฉบบัสมบรูณ.์ ซีเอ็ดยูเคชั่น, 2556. 
นิพนธ์ กิตติปภัสสร. ค ู่ม ือ Windows 8 ฉบบัสมบรูณ.์ ดิแอสไพเรอร์สกรุ๊ป, 2556. 
พิษณุ ปุระศิริ. ค ู่ม ือเรยีนร ูแ้ละใชง้านคอมพวิเตอรเ์บ ือ้งตน้ฉบบัสมบรูณ ์Windows 7. ไอดีซี พรีเมียร์, 

2554. 
สาวตรี สุขศรี. กฎหมายวา่ดว้ยอาชญากรรมคอมพวิเตอรแ์ละอาชญากรรมไซเบอร.์ กรุงเทพฯ : โครงการ

ตำราและเอกสารประกอบการสอน คณะนิติศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, 2563. 
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ไพจิตร สวัสดิสาร. การใชค้อมพวิเตอรท์างกฎหมายและกฎหมายท ีเ่ก ีย่วกบัคอมพวิเตอร.์  โรงพิมพ์ชวน
พิมพ์, 2550. 

สำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์. ฉลาดร ูเ้น็ต 1 ตอน Internet of things ( IOT). กรุงเทพฯ: 
สำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (องค์การมหาชน)., 2557. 

ชัชชัย คุณบัว. IoT  สถาปตัยกรรมการส ือ่สาร. ซีเอ็ดยูเคชัน่, 2019. 
อัธพล เอื้อเจริญกิจการ. ค ู่ม ือใชง้านงา่ย ๆ  Internet ท ุกท ีท่กุเวลาทกุอปุกรณ์ Update 2015 . ไอดีซี 

พรีเมียร์, 2557. 
อัมรินทร์ เพ็ชรกุล และพันจันทร์ ธนวัฒน์เสถียร. ต ิดต ั้งและดแูล Network LAN & Hi-Speed Internet. 

ซิมพลิฟาย, 2556. 
 

   

 

Call-no CD-M 0208 

Title 
ค้นหาข้อมูลฉับไวด้วย Search Engine : ล้วงลึกข้อมูลใน
โลกอินเตอร์เน็ตด้วยเคร่ืองมือสุดมหัศจรรย์ 

Language ไทย 
Publisher เจเนซิส มีเดียคอม 

   

 

Call-no CD-M 0206 
Title CD - Training : สื่อสารผ่าน NET 
Language ไทย 

Publisher ซัคเซสมีเดีย 

   

 

Call-no CD-M 0203 
Title เรียนอินเตอร์เน็ตด้วยตนเองแบบ Step by step  
Language ไทย 

Publisher ไอ สแควร์ 

 
 
3.  เอกสารและขอ้มลูแนะนำ 
     เอกสารประกอบการสอนใน HCU E-learning 
 
 

http://www.lib.hcu.ac.th/slrc/images/CD-M%200208.jpg
http://www.lib.hcu.ac.th/slrc/images/CD-M%200206.jpg
http://www.lib.hcu.ac.th/slrc/images/CD-M%200203.jpg
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หมวดท ี ่ 7 การประเมนิรายวชิาและกระบวนการปรบัปรงุ 
 

1.  กลยทุธก์ารประเมนิประสทิธผิลของรายวชิาโดยนกัศกึษา 
การประเมินประสิทธิผลในรายวิชาน้ีที่จัดทำโดยนักศึกษาได้จัดกิจกรรมในการนำแนวคิดและ ความเห็นจาก

นักศึกษาได้ดังน้ี 
-  การสนทนากลุ่มระหว่างผู้สอนและผู้เรียน 
-  การสังเกตการณ์จากพฤติกรรมของผู้เรียน 
-  แบบประเมินผู้สอนด้วยระบบคอมพิวเตอร์ของมหาวิทยาลัย และ/หรือ สาขาวิชาฯ เป็นผู้สำรวจ 
-  แบบประเมินรายวิชาด้วยระบบคอมพิวเตอร์ของมหาวิทยาลัย และ/หรือ สาขาวิชาฯ เป็นผู้สำรวจ 

2.  กลยทุธก์ารประเมนิการสอน 
ในการเก็บข้อมูลเพื่อประเมินการสอนได้มีกลยุทธ์ดังน้ี 
-  การวัดผลสัมฤทธิ์ทางการศึกษา 
-  การสัมภาษณ์แนวคิดและทัศนคติของนักศึกษา 
-  การแลกเปลี่ยนความคิดเห็นระหว่างอาจารย์ผู้สอนร่วม 
-  การทวนสอบผลประเมินการเรียนรู้ 

3.  ว ิธกีารปรบัปรงุการสอน 
 หลังจากผลการประเมินการสอนในข้อ 2 จึงมีการปรับปรุงการสอน โดยการจัดกิจกรรมในการระดมสมอง 

และหาข้อมูลเพิ่มเติมในการปรับปรุงการสอน ดังน้ี 
-  การประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตรฯ 
-  การหารือระหว่างอาจารย์ผู้รับผิดชอบและอาจารย์ผู้รับผิดชอบร่วม เกี่ยวกับการเรียนการสอน 

4.  การทวนสอบมาตรฐานผลสมัฤทธ ิข์องนกัศกึษาในรายวชิา 
ในระหว ่างกระบวนการสอนรายว ิชา มีการทวนสอบผลส ัมฤทธิ ์ในรายห ัวข ้อ ตามท ี ่คาดหวังจาก  

การเรียนรู้ในรายวิชา ได้จากการสอบถามนักศึกษา หรือการตรวจผลงานของนักศึกษา รวมถึงพิจารณาจากผลการ
ทดสอบย่อย และหลังการออกผลการเรียนรายวิชา มีการทวนสอบผลสัมฤทธิ์โดยรวมในวิชาได้ดังน้ี 

- ม ีการจัดต ั ้งคณะกรรมการบ ริหารหล ักส ูตรฯ ทำหน้าท ี ่ตรวจสอบผลการประเมินการเ ร ีย น รู้  
ของนักศึกษา โดยตรวจสอบข้อสอบ โดยการประชุมพิจารณาข้อสอบ วิธีการให้คะแนนสอบ และการให้คะแนน
พฤติกรรม และพิจารณาผลสอบ รวมถึงการทำแบบรายงานผลการทวนสอบผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนตามมาตรฐานผล
การเรียนรู้ โดยมีคณะกรรมการวิชาการประจำคณะฯ เป็นผู้พิจารณา 
5.  การดำเนนิการทบทวนและการวางแผนปรบัปรงุประสทิธผิลของรายวชิา 

จากผลการประเมิน และทวนสอบผลสัมฤทธิ์ประสิทธิผลรายวิชา จะมีการวางแผนการปรับปรุงการสอ นและ
รายละเอียดวิชา เพื่อให้เกิดคุณภาพมากขึ้น ดังน้ี 

- หลังจากสิ้นภาคการศึกษา ผู้สอนจะนำผลการประเมินออนไลน์ของนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรีย นในภ าค
การศึกษาน้ัน เพื่อนำไปปรับปรุงการเรียนการสอนในภาคการศึกษาถัดไป  

- การแลกเปลี่ยนความคิดเห็นกับอาจารย์ผู้สอนร่วม 
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- ปรับปรุงรายวิชาและหลักสูตรตามข้อกำหนดของมาตรฐานผลการเรียนรู้ หมวดวิชาศึกษาทั่วไป (หลักสูตร
ปรับปรุง พ.ศ.2560) 

- ปรับปรุงรายวิชาตามข้อเสนอแนะปรับปรุงการสอนในข้อ 3 และผลการทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธิ์ตาม
ข้อ 4 

 



 

 

 

 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบร่วม 
 

 

 

 

 

 

 

 

อ.ณัฐพร นันทจิระพงศ์ อ.วรนุช  มีภูมิรู ้ อ.นฤดี  บูรณะจรรยากุล อ.เปรมรัตน์  พูลสวัสดิ์ 
 

 

 

 

  

ผศ.สุธีรา  พึ่งสวัสดิ ์ อ.ดร.ศิลา  เต็มศิริฤกษ์กุล   
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