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ไมว่า่จะเป�นเพยีงขอ้ความเดยีว หรอืคําสาํคัญเพยีง
คําเดยีวก็ต้องใสอั่ญประกาศ แต่ถ้าขอ้ความยาวกวา่
สามประโยคใหย้อ่หนา้ และใหใ้ชว้ธิใีสว่งเล็บ แต่ในทกุ
กรณีต้องระบุแหล่งอ้างอิงที�มทัี�งชื�อผูแ้ต่ง ชื�อเรื�อง 
ชื�อตํารา หรอืวารสาร และรายละเอียดที�เกี�ยวขอ้ง

การคัดลอกคําต่อคํา (verbatim) 

เมื�อใดจงึจะต้องอ้างอิง?
ไมว่า่จะเป�นนกัวชิาการสาขาใดก็ตาม ขอ้ปฏิบติัขั�นพื�นฐาน
ของการอ้างอิงคือ เมื�อใดสงสยัไมแ่นใ่จ ก็ใหอ้้างอิง เพื�อ
ระวงัไวก่้อน และเพื�อความสมบูรณ์และไมเ่ป�นการเสยีหาย

ถ้ากระทําเชน่นั�น
 วธิกีารอ้างอิง
หลักทั�วไปของการอ้างอิงมกัจะยดึหลักพื�นฐาน 5 ประการ
ดงันี�

วธิกีารอ้างอิงและ
การระบุแหล่งอ้างอิง

ซึ�งเป�นการเขยีนขึ�นมาใหมโ่ดยยงัคง ความหมายของเนื�อหา
ของต้นฉบบั มกัมคีวามยาวเท่าๆ กับต้นฉบบั การอ้างอิงใช้
เชงิอรรถ หรอืใสว่งเล็บและต้องระบุแหล่งอ้างอิง ในกรณทีี�
ต้องการคัดลอกบางประโยคมาแทรก ก็ใชว้ธิใีสอั่ญประกาศ

และระบุแหล่งอ้างอิง

การถอดความ (paraphrase)

ซึ�งยอ่ความเนื�อหาของต้นฉบบั ต้องมกีารอ้างอิงโดยใช้
เชงิอรรถหรอืใสว่งเล็บเชน่กัน

การสรปุ (summary) 

ถ้านําขอ้มูลจากการทดลองของนกัวจิยัจากบทความ
วจิยัหนึ�งและเป�นขอ้มูลที�ไมป่รากฏที�อื�น ก็ต้องอ้างอิง
การอ้างอิงสารสนเทศที�ผูอื้�นค้นพบขณะทําวจิยัก็ต้อง
กระทําเชน่กัน ยกเวน้ จะเป�นความรูทั้�วไปหรอืความรูที้�
เป�นสาธารณสมบติั 

ขอ้เท็จจรงิ สารสนเทศ และขอ้มูล
(facts, information, and data)
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4

5  สารสนเทศที�เป�นสว่นเสรมิ
(supplementary information)
ในบางครั�งอาจต้องการใสข่อ้มูลที�เสรมิกับเนื�อหาหลัก
ในกรณีนี�ต้องใสแ่หล่งอ้างอิงที� สมบูรณเ์ชน่กัน แต่อาจ
เป�นรปูของเชงิอรรถหรอืขอ้ความท้ายหนา้ (end note)

ประชาสมัพนัธโ์ดย

คณะทํางานโครงการปลกูฝ�งคณุธรรม กลุ่มอาจารยแ์ละเจา้หนา้ที� 
เมื�อ  เดอืนมกราคม 2566

ที�มา :  กัญจนา บุญยเกียรติ. (2564). การลักลอกงานวชิาการและวรรณกรรม. กรงุเทพฯ:  
โรงพมิพแ์หง่จุฬาลงกรณม์หาวทิยาลัย.
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